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1.Introduktion

Denne instruks skal bruges i forbindelse med kontrol pa stedet af projekter med tilsagn om tilskud
under det danske Landdistriktsprogram 2014-2020. Landdistriktsprogrammet (LDP) har til formal at
udvikle landdistrikterne, bl.a. ved at forbedre landbrugets konkurrenceevne, styrke indsatsen for at
forbedre klima og milj@, bruge naturens ressourcer baeredygtigt og skabe en balanceret udvikling i
landdistrikterne.

1.1 Anvendelse

Landbrugsstyrelsen (LBST) bruger betegnelsen “kontrol pa stedet”, ”bilagskontrol” eller ”5% kontrol”,
idet det er 5 procent af alle gennemfgrte projekter under LDP, hvor der skal gennemfgres en fysisk
kontrol pa stedet.

Figur 1. EU's gennemfgrelsesforordning om indholdet af kontrol pa stedet

Instruksen star ikke alene. De fleste ordning under LDP har en ordningsspecifik instruks kaldet kon-
trolinstruks. Derudover kan ogsa en reekke andre dokumenter vaere relevante, f.eks. VAKS online vej-
ledningen, stikprgvemodellen eller liste over mobile elementer (flytbare investeringer) i LDP ordnin-
gerne. Alle dokumenter findes pa Kontrolportalen.
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1.2 Formal med kontrollen
Formalet med den fysiske kontrol pa stedet er at kontrollere, om investeringen er gennemfgrt i over-

ensstemmelse med geeldende regler og som anfgrt i udbetalingsanmodningen. Kontrollen daekker
derfor alle kriterier for stgtteberettigelse, tilsagn og andre forpligtelser mv., for at efterprgve ngjag-
tigheden af de opgivne data og dokumenter.

1.3 Zndringer siden sidste opdatering
Til sagsbehandlere er der tilfgjet et bilag om skiltnings- og informationskrav som skal indszettes i op-

retholdelseskontrolrapporten af sagsbehandler hvis det er relevant at kontrollere skiltningen. Fglge-
lig er skilteafsnittet taget ud af kontrolrapporten. Yderligere er der indsat et afsnit med vejledning ift.
ordninger med arealopmaling.

Til kontrollgrer er der indsat afsnit om registrering af Mtid og mistanke om svig. Derudover er der til-
fgjet den aktuelle VAKS kode for kontrol pa stedet, foruden indsat praktiske vejledninger til registre-
ring af ID- eller stelnummer pa ordninger med mobile elementer og valg af overtraedelseskategorier

ved fejlsager. Yderligere er det blevet tydeliggjort, at observationer skal beskrives med konkret tekst
for hvert kontrolpunkt, hvor der er afsat plads til det.

| afsnittet med gennemgang af kontrolrapporten er tabeller mm opdatereret og tilrettet. Konkret er
det tilfgjet en rubrik i tabellen “resultat af kontrollen” til at skrive, hvorvidt tilskudsmodtager har gn-
sket at underskrive underskriftbladet eller ej.

2.Specielt til sagsbehandler

Sagsbehandler skal udfylde kontrolrapporten med de genelle informationer om tilsagnshaver og til-
sagnet, men ogsa specifikke oplysninger i forhold til bestemte dele af kontrollen. Felter der skal ud-
fyldes af sagsbehandler er markeret med gra. Ogsa de gra felter pa Informations- og underskriftbla-
det til tilskudsmodtager.

Kontrollgren skal pa basis af sagsbehandlers udfyldning af felterne kende omfanget af kontrollen pa
stedet, hvilken type investering der er tale om og hvad der evt. skal males og/eller tzelles. Betingelser
og krav til tilsagnshaver (TH) skal derfor ogsa fremga af bestillingen i kontrolrapporten. Der kan ek-
sempelvis vaere obligatoriske elementer eller funktioner, som investeringen skal have monteret for at
opfylde kravene i tilsagnet. Det geelder ogsa hvis der er elementer fra grundlaget for prioriteringssco-
ren, som skal efterprgves under kontrollen.

Er der krav om et arligt arbejdskraftbehov pa mindst 830 timer, gkologisk autorisation eller at en an-
del af arealer skal vaere udpeget som Natura2000 kontrolleres det administrativt. Ligesom CHR regi-
stret gennemgas, hvis der indgar et antal husdyr og/eller dyreenheder i tilsagnet, hvor det ligger i na-
turlig sammenhang med kontrollen af arbejdskraftbehovet.

Giver den administrative gennemgang anledning til spgrgsmal der kraever yderligere kontrol, skal
disse elementer/betingelser fremga af de udfyldte felter i kontrolrapporten og/eller af ordningsbilag
foruden veere specificeret i kontrolrapportens sektion I: Oplysninger om projektet, tilsagnshaver og
kontrolopgaven, afsnit 1.21-1.23. Overvej ved din bestilling, om deltaljeringsniveauet er et udtryk for
det niveau, som der senere kan sanktioneres for i forhold til alvor, omfang, varighed og gentagelse
(AOVG), safremt kontrollen viser at detaljerne ikke er til stede.
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Kontrollgren skal kunne udfgre kontrollen pa stedet ud fra kontrolrapporten foruden ordningsbila-
get. Bemaerk, at kontrollgren ikke har pligt til at laese ordningens bekendtggrelse og vejledning.

Vaer opmaerksom p3, at indgar der projektansattelser eller konsulenter i et projekt, skal disse listes
med funktion o.l. Det skal sikre, at der er overensstemmelse med, hvad der er gennemgaet i den ad-
ministrative kontrol og kan genfindes i kontrollen pa stedet.

Alle relevante dokumenter skal vedlaegges kontrolgrundlaget i Workzone. Det er som minimum:

e Kontrolrapport til kontrol pa stedet med gra felter udfyldt af sagsbehandler

o Tilsagnsbrev

e Udbetalingsanmodning

e Godkendte andringer

o Sagsoverblik (hvis kontrollen omhandler en ordninger, hvor der er et sagsoverblik)

Er tilsagnet ikke er baseret pa standardomkostninger, skal kontrolgrundlaget ogsa indeholde:

e Tilbud
e Fakturaer
e Betalingsdokumentation

Gealder kontrollen pa stedet et projekt af et gkonomisk omfang, som ggr, at der er krav om skiltning
eller gennemgang af informationsmateriale, skal den indsendte fotodokumentation ogsa vedlaegges.

2.1 Kontrolelementer til kontrol af skilte og/eller informationsmateriale
Der er forskellige krav til skiltning og kommunikation af tilskud under de forskellige ordninger. Typisk

afhaenger de af stgrrelsen pa af tilsagnet. Ved alle investeringer over 3,75 mio. kr. er der dog krav om
skiltning af permanent karakter.

Nar sagen oprettes, oplyses med afkrydsning i afsnit F og/eller G om der skal foretages en fysisk kon-
trol pa stedet af skilte og/eller informationsmateriale. Relevante kontrolelementer indsaettes i kon-
trolrapporten. Bilag med kontrolelementer til kontrol af skiltnings- og informationskrav findes pa
Kontrolportalen.

2.2 Oprettelse og udtagning af kontrol pa stedet kontrolsager i VAKS online
Udtagningen til kontrol sker Igbende. Kontrolsagen til en kontrol pa stedet oprettes i VAKS online

med koden 5681_AA. AA er det &r, som kontrollen finder sted i eller oprettes til.

Veelg den udtraeksarsag fra listen, som passer til ordningen og argangen, hvis en sadan findes. Kun
Jordbrugskontrol — team Areal og Projekt - opretter nye udtraeksarsager.
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Figur 2. Valg af udtraeksarsag i VAKS Online

Opgavekode Kontrolopgave Planir WorkZone sagsnr.

|55st20 | |Landd\str\k:tsaktiviteter (LDF) | \ 2020|

CVR-nr. Nr. Ekstra-nr. Nawvn Adresse Postnr. By

|L455177B ‘ |CVR 14551778 | | | |Naturerhvervstvre\5en Plantedirektoratet ‘ |Nwopsgade 30 | ‘1602 ‘ ‘Kmbenhavn \ | Sog

Dprettet skema

Off line Skemanr. Skematype Version Oprettet date Status Udtrasksarsag  Sagsnr. Tilstand  Afgerelseskode Overtrazdelseskategori
» N KSK-0000000002-ldp-20 KSK 1 18-11-2019 ABEN Beplantning 5% 19-6261/K-000731 OPR
2= Valg udtrasksarsag - O x
559\% Seg vis alt
NAVN BESKRIVELSE ~
} Beplantning 5% Beplantning 5%
Bilag IV 5% Bilag IV szerlige levesteder 5% kontro
Erhvervsudviklingsordningen 5% Erhvervsudviklingsordningen 5%
Farestalde 5% Farestalde 5%
< Forbedring af rammevilkar 5% Forbedring af rammevilkar 5%
Job og veekstskabende LAG 5% Job og veekstskabende LAG 5%
Bemzrkninger K_Bilag IV 5% KPMG_genkontrol Bilag IV saerlige lev.
Kommunale vidomrader 5% Kommunale vidomrider 5%
LBB 1% LBB 1%
Natura 2000-projekter 1% Oprethaldelseskontrol af Rydning og fi
Natura 2000-projekter 5% Natura 2000-projekter 5%
Registreret skema Statsligt Vadomrade 5% Statsligt Vadomrade 5% .
Dato modtaget Nr. Dato reg. Version Rettet dato Oprettet af Ann. g ©
» 18-11-2019 1 18-11-201% 1 18-11-201% DCK_svU n a
ok Annuller

Udfyld ogsa feltet “svarfrist”. Fglgende vejledende svarfrister er aftalt ifglge kontrolaftalen for 2021.
For 70 % af kontrolsagerne er svarfristen senest 4 uger efter modtagelsen af det fulde kontrolmateri-
ale. For 90 % af kontrolsagerne senest 6 uger efter modtagelsen af det fulde kontrolmateriale. Alle
kontrolsager skal vaere kgrt senest 8 uger efter modtagelsen af det fulde kontrolmateriale. Er kon-
trolgrundlaget ikke er fuldt oplyst, og derfor kommer tilbage til sagsbehandlingen, begynder en ny
frist. Bemaerk, at kollektive leehegnssager (LBB) har en kontrolfrist pa 10 uger.

| kontrolskemaet (KSK’et) udfyldes udelukkende fgrste faneblad "besggsdata”. | feltet “modtaget fra
sagsbehandling” anfgres datoen for overfgrsel af kontrolsagen. Hvis der pga. mangelfuldt kontrol-
grundlag bliver rekvireret yderligere dokumenter, rettes datoen i "modtaget fra sagsbehandling" til
datoen for senest afsendte materiale.

2.3 Ordninger med arealopmaling
Galder kontrollen pa stedet investeringer under miljgordningerne, f.eks. Natura 2000 - Rydning og

klarggring til afgraesning, Minivadomrader eller Lavbunds- eller Vadomradeprojekter, oprettes en
kontrolsag i CAP og det skal angives hvilket kortlag tilsagnet er indtegnet i. Ved sager der ikke alle-
rede ligger i CAP, skal der oprettes en sag, sa der kan indtegnes polygoner, billeder osv. Der er udvik-
let en guide, Bronzemodel, til at oprette sager i CAPTAS og IMK. Bronzemodellen ligger pa Kontrol-
portalen.

3.Specielt til kontrollgr

3.1 Registrering af Mtid
Kontrollgren registrerer opgaven i Mtid:
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Produkt: Landdistriktsprogrammet 32001
Underaktivitet 224 — Fysisk kontrol pa stedet (5%)
Underaktivitet 224 — Fysisk kontrol pa stedet (5%) med standardomkostninger

De regionale afdelingers tidsregistreringsvejledning findes pa Kontrolportalen.

3.2 Forberedelse af kontrollen
Som baggrund for kontrolbesgget skal dokumenter vedrgrende projektansggningen, projektets god-

kendelse, tilsagn og eventuelle senere beslutninger vedrgrende a&ndring af projektet, projektperio-
den, budget mv. laeses igennem. Herunder de szrlige stgttebetingelser, der fremgar af tilsagnet.

Foruden kontrolrapporten, skal kontrolgrundlaget indeholde kontroldokumentet KD 1 som er et sam-
let Excel ark til kontrol af faktura- og betalingsdokumentation. Indeholder projektet investeringer vil
der yderligere vaere et kontroldokument KD 6 som er en oversigt over investeringer indeholdt i pro-
jektet. Derudover kan der vaere indsat kontrolpunkter fra et ordningsbilag foruden skiltnings- og in-
formationskrav. Kontrolrapportens enkeltdele sammensattes af sagsbehandleren i enten Projekttil-
skud eller Natur- og Landbrugsudvikling, og vil veere lagt pa kontrolsagen.

o n

Alle kontrolrapportens punkter — ogsa “Ja” /”Nej” felter eller afkrydsningsfelter — skal udfyldes. Be-
skrivelser skal veere udtgmmende og konkrete. Det samme gaelde navngivningen af forskellige kon-
troldokumenter. Er der et punkt som ikke er relevant for kontrollen, skal dette ogsa angives i det pa-
geeldende felt. Baseret pa svarene i kontrolrapporten, skal en udenforstaende person (fx en revisor)
kunne se, hvad der er gjort for at kontrollere de enkelte punkter. Derfor er det vigtigt, at det tydeligt
fremgar der er taget stilling til samtlige punkter i rapporten, og at der er taget stilling til eventuelle
tvivisspgrgsmal, der matte vaere dukket op undervejs i kontrollen pa stedet.

Tilsagnshaver skal have mulighed for at underskrive “Informations- og underskriftblad” efter endt
kontrol. Tilsagnshaver bekraefter med sin underskrift sin tilstedevaerelse under kontrollen og kan
fremsaette evt. bemaerkninger til kontrollen. Informations- og underskriftbladet findes bagest i kon-
trolrapporten. @nsker tilsagnshaver ikke at underskrive informations- og underskriftbladet noteres
det i kontrolrapportens sektion Il, afsnit 2.7.

Nar kontrollen pa stedet er gennemfgrt skal der efterfglgende udfyldes en kontrolrapport. Rapporten
vedhaftes fotodokumentation af projektets enkeltdele og kopi af bilag gennemset pa kontrolbesg-
get.

Figur 3. Krav til kontrolrapport jvf. artikel 53 i gennemfgrelsesforordning nr. 809.
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Observerer du noget under kontrollen pa stedet, som ikke svarer til det der er oplyst og/eller efter-
spurgt af den administrative kontrol, skal du ggre opmarksomt pa det i kontrolrapporten. Kontrollen
pa stedet er ikke en dobbeltkontrol.

Alt kontrolmateriale laegges pa kontrolsagen i Workzone og nummereres fortlgbende. Kontrolrappor-
ten indeholder en oversigt over bilag og dokumentation for den gennemfgrte kontrol over netop det
kontrolmateriale.

3.2.1 Varsling
Kontrol pa stedet kan varsles under forudsaetning af, at virkeligggrelsen af malet med kontrollen ikke

bringes i fare. Et varsel skal begraenses til det absolutte minimum og ma ikke overstige 14 dage.

Som kontrollgr beslutter du, om en kontrol pa stedet skal varsles eller gennemfgres uvarslet. Veer
dog opmaerksom pa3, at der kan vaere ordninger, hvor der er et generelt gnske om at kontrollen er
uvarslet, saerligt f.eks. Natura 2000-projekter, hvor der indgar mobile elementer.

Varslingen af kontrol pa stedet fglger den generelle kontrolinstruks, som findes pa Kontrolportalen.

Ved varsling af kontrollen anmodes tilsagnshaver om, at samtlige bilag og originalbilag omfattende
aret/arene for projektets gennemfgrelse forefindes under besgget, og at de er ordnet s det er nemt
at finde de enkelte dokumenter. Hvilke dokumenter, der kan eller skal veere tilstede ved kontrollen
beskrives i varslingsbrevet.

3.2.2 Eftersendelse af materiale
Reglerne for tilsagnsmodtagers eftersendelse af materiale fglger retningslinjerne som angivet i den

generelle kontrolinstruks. Det betyder at der laves en aftale med tilsagnshaver om indsendelse af
manglende materiale, i Igbet af 3 til 7 dage.

3.2.3  Hgring
Ved konstatering af en mangel eller en fejl, skal tilsagnshaver hgres. Det foregar som udgangspunkt
som en skriftlig hgring.

Heringsbrevet udleveres/sendes til tilsagnshaver sammen med kontrolrapporten eller kontrolresulta-
tet. Hgringsfristen er som udgangspunkt 14 dage, og tilsagnshaver skal sende hgringssvaret til den
regionale afdeling.

Herefter registreres alle dokumenterne pa kontrolsagen og den overdrages i Workzone til den faglige
enhed senest 14 dage efter afsendelse af hgringsbrevet. Kommer der svar retur fra tilsagnshaver in-
denfor de 14 dage, nedskriver kontrollgren bemaerkninger til svaret og registrerer ogsa det pa sagen.

Hvis det aftales med tilsagnshaver og den konstaterede fejl/mangel er af mindre betydning, ma der
benyttes mundtlig hgring. Det skal fremga af kontrolrapporten.

Eventuelt efterfglgende/opfalgende spargsmal fra tilsagnshaver skal henvises til kundeservice.
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3.2.3.1 Mistanke om svig
Det er helt almindeligt at den fysiske kontrol afdaekker uregelmaessigheder. En uregelmaessighed er

enhver manglende opfyldelse af de forpligtigelser og vilkar, som fremgar af tilsagnet. En uregelmaes-
sighed er IKKE svig. Der kan veere mistanke om svig, hvis tilsagnshaver f.eks. med vilje (forsaetligt) har
givet urigtige oplysninger, eller forfalsket dokumentation.

Det er langt sjeeldnere at en kontrol afdaekker én eller flere elementer, som rejser mistanke om svig.
Opstar der mistanke om svig, skal kontrollgren gennemfgre kontrollen som planlagt, og sa i gvrigt
notere de forhold ned, eller pd anden made dokumentere dem — eksempelvis med et foto — som gi-
ver anledning til mistanken.

Det er meget vigtigt, at kontrollgren ikke oplyser tilsagnshaver om, at der er en mistanke om svig. Ef-
ter kontrollen skal kontrollgren “rejse et rgdt flag” hos sagsbehandleren ved at meddele sin mistanke
om svig til sagsbehandler, saledes at de i den videre sagsbehandling kan forholde sig til mistanken.
Beskeden sendes i en mail til den aktuelle sagsbehandler foruden projektstgttes enhedspostkasse.

Laes evt. mere om mistanke om svig mm. pa Kontrolportalen. Kontakt vagttelefonen ved tvivlsspgrgs-
mal.

3.3 Bilagskontrol
En kontrol pa stedet indeholder ogsa en kontrol af projektets regnskab. Kontrollgren skal bl.a. sikre

at bilag i form af fakturaer hgrer til projektet. En faktura skal som minimum indeholde:

e Tilsagnshavers navn og adresse

e Fakturaudsteders navn, adresse og CVR-nr. eller SE-nr.

e Fakturadato

e Evt. leveringsdato

o Beskrivelse af leverancen, inkl. maengde og art af de leverede varer, sa det er muligt at se sam-
menhaengen til det projekt, der er givet tilsagn om tilskud til.

e Eventuelle rabatter og prisnedslag

Resterende dele af fakturaen, herunder betalingsdato og betalings-ID, skal kun anvendes til at vur-
dere dokumentets aegthed.

En faktura kan indeholde beskrivelsen, at leverancen er ” | henhold til tiloud”. | sadanne tilfeelde ma
tilbuddet ogsa fremskaffes og sammenlignes med det besigtigede. Det er vigtigt, der er overensstem-
melse mellem det leverede iht. tilboud/faktura og det, der konstateres pa stedet.

E-fakturaer, EDI-fakturaer og andre elektroniske fakturaer skal indeholde samme informationer, som
beskrevet ovenfor. | nogle gkonomisystemer vil der ligge en scannet faktura bag den elektroniske,
som kan printes ud.

Fakturadatoen og betalingsdatoen skal veere efter projektstartsdatoen angivet af sagsbehandler un-
der punkt 1.12.

Er kontrollen pa stedet uvarslet, skal du stadig have adgang til div. regnskab inkl. fakturaer. | den situ-
ation er det derfor seerligt vigtigt, at du far fat i tilsagnshaver, nar du kommer frem. Har tilsagnshaver
ikke regnskab og dokumentation pa stedet, hvis f.eks. regnskabet opbevares hos en revisor/gkonomi-
konsulent, gives tilsagnshaver nogle fa dage til at eftersende kopier til dig.

| tilfelde, hvor en faktura eller anden dokumentation ikke kan skaffes, kan du spgrge ind til leveran-
dgren og leverancetidspunktet, sa forholdet kan blive bekrzeftet af leverandgren.
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For nogle ordninger er der krav om saerskilt regnskabssystem. Det betyder, at alle projektrelaterede
udgifter og indtaegter skal bogfgres enten med en szerlig kode i tilsagnshavers regnskabssystem eller
pa seerskilte konti i regnskabssystemet, der omfatter samtlige transaktioner vedrgrende projektet.
Samtlige fakturaer skal kunne genfindes entydigt med denne szerlige kode i tilsagnshavers regnskabs-
system.

Hvilke ordninger der har krav om seerskilt konto findes pa Kontrolportalen i bilaget med oversigten
over mobile elementer.

Har tilsagnshaver faet tilsagn om tilskud under en lignende, tidligere ordning, bgr dette veere anfgrt
af sagsbehandler. Veer ogsa opmaerksom pa, om investeringen/projektet har opnaet fondsmidler fra
anden side i din gennemgang af regnskabssystemet. Skulle det blive aktuelt, kan fonde med projekter
indenfor landbrugsomradet spges frem i div. fondsdatabaser.

3.3.1 Tilsagn baseret pa to tilbud
Galder kontrollen pa stedet et projekt der er baseret pa to tilbud har tilsagnshaver indsendt faktu-

raer og betalingsdokumentation i forbindelse med anmodning om slutudbetaling. Derfor er kontrol-
len af om tilsagnshaver ejer investeringen, om investeringen er ny, og at projektet ikke er pabegyndt
inden ansggningen om tilsagn er sendt til LBST foretaget administrativt. Ved kontrollen pa stedet fo-
retager kontrollgren dog ogsa en vurdering som det fremgar af felt a.1. til og med a.3.

Kontrollen pa stedet skal fglgelig afggre, hvorvidt de indsendte bilag stemmer overens med de fysi-
ske bilag pa stedet og at projektet er gennemfgrt som anfgrt i tilsagnet. Kontrollgren skal vurdere,
om de anmeldte udgifter reelt er afholdt, hvorvidt investeringen eller ydelsen i omfang svarer til det,
der er faktureret til tilsagnshaver og om investeringen eller ydelsen vedrgrer det pageeldende pro-
jekt. Alle projektets bilag finder du pa fanebladet ”Bilagsoversigt” i udbetalingsanmodningen.

Alle relevante kontoudskrifter fra ansggers bogholderi vedrgrende bogfgring af den tilskudsberetti-
gede udgift eller aktivitet i balancen samt udskrift af leverandgrkonto skal forelaegges kontrollen i
komplet form til neermere gennemgang.

Fglgende skal kontrolleres:

e Om alle bilag kan genfindes i ansggerens bogfgring — det gaelder alle projektets udgifter
e At betalingerne er gennemfgrt til rette modtager
o Om der findes kreditnotaer eller rabatter der relaterer sig til projektet.

3.3.2. Tilsagn baseret pa standardomkostninger
Galder kontrollen pa stedet et projekt der er baseret pa standardomkostninger, har tilsagnshaver

ikke indsendt fakturaer og betalingsdokumentation i forbindelse med anmodningen om slutudbeta-
ling.

| de tilfeelde er det den fysiske kontrol pa stedet som kontrollerer at det godkendte projekt i tilsagnet
svarer til det gennemfgrte projekt' som det fremgar af felt a.4. til og med a.6. jvf. forordningskra-
vene:

" Kravene gzelder for sager med fuld bilagskontrol som fglge af en raekke forordningsbestemmelser. Herunder bl.a. kravet om ejerskab i
landdistriktsforordningen nr. 1305/2013, art. 45, hvorefter der kan gives tilskud til kgb (og leje/leasing, jf. dog at det danske LDP ikke om-
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e At ejerforholdet er dokumenteret/godtgjort, dvs. tilsagnshaver er ejer af investeringen
o At den indkgbte teknologi/investering er ny
o At projektet ikke er pabegyndt, fgr der er ansggt om tilskud.

Uagtet at omkostningerne principielt ikke er interessante har tilsagnshaver stadig pligt til at opbevare
regnskabsbilag der daekker/omhandler de investeringselementer som gennemgas ved kontrollen. De
skal saledes kunne fremvises ved kontrollen pa stedet. | lighed med fremgangsmaden under to tilbud
kontrolleres fglgende:

e At alle bilag kan genfindes i ansggerens bogf@ring — det gaelder alle projektets udgifter
o At betalingerne er gennemfgrt til rette modtager
e Om der findes kreditnotaer eller rabatter der relaterer sig til projektet.

Belgbenes st@rrelse skal ikke sammenholdes med udbetalingsanmodningen, men belgb pa faktura og
dertil hgrende betalingsdokumentation skal stemme.

Bemaerk, at tilsagnshaver kan have udfgrt arbejdet med egen arbejdskraft, brugt varer fra eget lager
eller i princippet faet investeringen foraeret. Kan der ikke forevises fakturaer, er det derfor ikke en fejl
i sig selv. Tilsagnshavers forklaring pa hvorfor der ikke foreligger fakturaer noteres under bemaerknin-
ger.

3.3.2.1. Materiale fra eget lager
Benytter tilsagnshaver materialer fra eget lager, kan de vaere indkgbt inden projektperiodens start.

Tilsagnshaver skal kunne dokumentere, at disse “nye” og “ikke tidligere brugte materialer” ikke er
benyttet f@r projektstart.

3.3.3. Kontrol af udgifter til Ign, konsulentydelser mm
Har sagsbehandler krydset af i afsnit C, D eller E skal tilsagnshavers udgifter til projektansaettelse(r)

eller konsulentydelse(r) kontrolleres. Alternativt skal det vurderes, om arbejdets omfang har vaeret
rimeligt. Omfanget og bilagsmateriale til kontrollen vil fremga af gnskerne fra sagsbehandler. Oplys-
ninger om mulige stgtteberettigede udgifter vil fremga af vejledningerne til ordningerne.

3.3.4. Ejerforhold
For at dokumentere at tilsagnshaver er ejer af investeringen, skal du som kontrollgr have fokus p3,

hvordan kgbet er sket og betalt.

Dokumenteres ejerforholdet med en faktura udstedt til tilsagnshaver pa investeringen, er fakturaen
ikke nok i forbindelse med en kontrol pa stedet. Hele revisionssporet skal sikres med betaling af belg-
bet og at belgbet har forladt tilsagnshavers konto.

3.3.4.1. Leasing
Investeringen ma ikke vaere leaset.

fatter tilskud til leje/leasing). Samme forordning, art. 60 gaelder kravet om, at man ikke ma vaere gaet i gang med projektet, inden projekt-

perioden, hvorfor udgifter kun er tilskudsberettigede, hvis de er afholdt, efter ansggning er indgivet. Kravet om, at investeringen skal
veere ny fglger af finansforordningen nr. 1306/2013, art. 30, som heller ikke tillader dobbeltfinansiering.

14 Landbrugsstyrelsen / Kontrolinstruks / Kontrol pa stedet kontrolar 2021



3.3.4.2. Investering er placeret pa anden adresse
Sagsbehandler angiver om investeringen findes pa en anden adresse end tilsagnshavers adresse. Bli-

ver du henvist til en anden adresse, skal du undersgge ejerskab, lejeforhold, raderetserklaering eller
forpagtningsaftale pa den adresse hvor projektet/investeringen befinder sig.

Hvis du pa varslingstidspunktet (undtaget ordninger med mobile elementer) bliver klar over, at den
adresse tilsagnshaver oplyser, er en anden end oplyst af sagsbehandler, kan du tjekke i OIS (Den Of-
fentlige Informationsserver) og vedlaegge dokumentation fra den. Er der tale om bygninger bruges
BBR-registeret.

e @ hitps://wwwoisdk/ O - & G| @ wwwOls.dk- Din genvej til ..

m Din genvej til ejendomsdata

S@g ejendom Dine segninger Om O

Vaelg sagning Sgg Ejendom

Klik p& et af billederne for at TPRPPIg
soge: Uddayalla \Vanershérg gl
Via kommune/adresse —A Trotthittan

Ejendomssegning via kommune/adresse Luk

Kommune:
(N 4 |

Adresse:

Via postnummer/bynavn / | | seg m

sv&

-

Thisted 2 A\
- | Aalbora A

Hvis det er tilladt at investeringen/projektet befinder sig pa en anden lokaliteten/adresse end oplyst
af sagsbehandler, fremgar det af instruksen til ordningsbilaget til den specifikke ordning. Det skal
fremgar af din rapport, at investeringen er placeret et andet sted, end hvor tilsagnet er givet.

Seerligt for miljgordninger er det vigtigt, at der oprettes en polygon der viser den ngjagtige placering
af investeringen.

3.3.4.3. Investeringen skal vaere ny
Det er et forordningsbestemt krav, at tilskud alene kan gives til investeringer som er nye. LBST har

besluttet, at teknologier, som er blevet handlet med fgr, som udgangspunkt betragtes som brugte.
Med handlet menes, at udstyret er blevet solgt forinden ansggers kgb af investeringen.

3.3.4.4. Demomodel
Demomodeller er teknologier/udstyr, der er blevet anvendt til udstilling. De er ikke blevet handlet

med f@r, men dog anvendt til fremvisning m.m. Det er vurderingen, at demomodeller som udgangs-
punkt vil vaere at anse som nyt udstyr, da de per definition ikke er handlet med fgr. Demomodeller vil
dermed veere stgtteberettigede, med mindre de har veeret repareret fgrst.

Har en investering f.eks. et maerkat/certifikat sammen med serienummeret, der giver anledning til
tvivl om, hvorvidt udstyret rent faktisk er “nyt”, er det vigtigt, at fa bekraeftet, om det er en demomo-
del.
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3.4. Fotodokumentation af investeringen
Fotos bruges til at dokumentere investeringen. Fotos af investeringens enkeltelementer samles i et

kontroldokument ”"Fotoalbum”. Forsiden af fotoaloummet skal indeholde sagens data, sa revisions-
sporet er tydeligt. Det geelder tilsagnshavers
navn og cvr/cpr nr., sagens Workzone nummer,
dato for kontrol, foruden kontrollgrens initialer
eller fornavn og efternavn. Indeholder fotoal-
bummet flere billeder, kan hvert billede med
fordel gives en overskrift og en konkret beskri-
velse af hvad man ser pa billedet. Henvis til bil-

lederne med titel og beskrivelse i kontrolrap-
porten.

| kontrol pa stedet af ordninger med standard-
omkostninger, hvor kontrollen bl.a. omfatter
dokumentation af de tre forordningsbestemte
krav — at tilsagnshaver ejer investeringen, at in-
vesteringen er ny og at projektet er gennem-
fgrt indenfor projektperioden — og tilsagnsha-
ver godtggr det ved f.eks. at fremvise et doku-
ment/faktura, tager du ogsa i den sammen-
hang et foto som dokumentation.

Fotos af dokumenter navngives med en beskri-
vende titel og gemmes sammen med g@vrigt re-
levant bilagsmateriale som pdf filer.

Indeholder investeringen en form for ID eller
stelnummer, dokumenterer du tilsvarende det med et foto. Indtast stelnummer eller ID nr. i kontrol-
rapport og VAKS Online.

Inden stedet forlades, skal du sikre dig, at dine fotos er tydelige og skarpe. Der skal vaere sa mange
billeder, at der bade er billeder, som giver overblik og billeder af detaljer. Der kan veere behov for at
tage billeder fra flere vinkler for at understgtte at krav og/eller betingelser, herunder obligatoriske
elementer og evt. specifikationer (effektbzaerende elementer) er tilstede.

Noter hvor billederne er taget, mens det er i frisk erindring.

3.5 Opmaling, optzelling mm
Opmalinger og opteellinger skal ikke bare dokumenteres, men ogsa beskrives grundigt og objektivt,
og vil fremga af ordningsbilaget.

3.5.1 Opmaling

Beskriv hvordan opmalingen er foretaget, hvilken model/metode du har benyttet og hvilket maleud-
styr (IMK, drone, tommestok, lasermaler eller lign.) du har brugt. Ggr samtidigt rede for hvad du har
medregnet, og hvad du har fraregnet og af hvilken grund.
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Er opmalingen af en investering eller et obligatorisk element indenfor en tommestoksstgrrelse, kan
det veere en ide at fotografere tommestokken med.

3.5.2 Optelling
Pa den fysiske kontrol pa stedet skal der taelles det, som sagsbehandleren beder om i kontrolrappor-

ten og/eller ordningsbilaget.

Det kan veere mange elementer, sdsom f.eks. LED belysning. LED belysningen kan vare fordelt i
mange forskellige stalde. Det er

Farestald gang — 66 Led lysrgr vigtigt at sikre, at optaellingen er
godt dokumenteret, f.eks. hvor

Farestald 12 — 24 led lysrgr

mange LED lys der findes i hver
stald/afsnit.

Det kan ogsa veaere transpondere, som baeres af dyr pa greaes eller i I@sdrift, og derfor er sveere at
telle. Her kan man bede om dokumentation i form
af f.eks. en udskrift fra computer programmet hvor
data fra transponderne lagres.

3.6 Indenfor projektperioden
Det er afggrende for et projekts stgtteberettigelse

om projektet er igangsat fgr — eller afsluttet efter

projektperiodens udlgb. Tilsagnshaver ma derfor
ikke have bestilt, faet leveret eller betalt for varer el-
ler ydelser for projektperiodens begyndelse.

Er du i tvivl om investeringen er padbegyndt eller afsluttet indenfor projektperioden, beder du om do-
kumentation. Det kan f.eks. vaere den fgrste og sidste bogfgrte faktura i projektet. Tilsagnshaver ma
selvfglgelig gerne have modtaget tilbud fgr han ansgger. Det kan ogsa vaere et fragtbrev eller leve-
ringsdokument med dato, hvis det er af materialer/service, som naturligt er det fgrste element i inve-
steringen.

Ortofotos bliver kun opdateret to gange arligt (forar og sommer), og er derfor ikke sikker dokumenta-
tion for hvornar et projekt er igangsat eller afsluttet. Det gaelder ogsa staldprojekter.

3.7 Projektet er gennemfort
Kontrollgren skal dokumentere at projektet er gennemfgrt. Det vil sige, at der er investeret i de ele-

menter som er beskrevet i tilsagnet, at investeringernes delelementer og/eller obligatoriske elemen-
ter er monteret/installeret, hvor ngdvendigt, og at projektet opfylder formalet med ordningen (f.eks.
levere en miljgeffekt). Investeringen skal vaere funktionsdygtig. Indgar der elektroniske enheder, be-
der du om at fa dem taendt, sa du kan se, at de virker. Tag et foto, mens enheden er taendt.
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Investeringer, som er sasonafhaengige (sprgjte, hgstmaskine, silo, fangfold) er muligvis ikke i brug pa
kontroltidspunktet. | de tilfeelde, skal du som kontrollgr beskrive, hvad du observerer. Er elementer
ikke monteret, som f.eks. dele af en GPS for at undga tyveri, eller gemt vaek for vinteren/sommeren,
beskrives ogsa det i kontrolrapporten. Er investeringen stadig indpakket eller sikret til transport, kan
den ikke betragtes som sat til side pga. saeson.

Det er sagsbehandler, som afggr om forholdene medfgrer en sanktion eller ej ud fra kontrollgrens
beskrivelse af situationen.

3.8 Relevant dokumentation for obligatoriske elementer
I nogle tilfaelde kan det vaere vanskeligt visuelt at konstatere, om et obligatorisk element er gennem-

fart eller til stede. | sa fald kan man bede tilsagnshaver
om relevant dokumentation. Med relevant dokumen-
tation, menes dokumentation i bred forstand. Lad det
gerne veere op til tilsagnshaver at finde det han/hun
finder relevant.

Fotos taget af tilsagnshaver under bygge- eller anlaegs-
fasen vil veere daekkende som dokumentation af obli-
gatoriske elementer, der befinder sig under beton,
jord eller flis.

Dokumentationen vedlaegges kontrolsagen, som et
saerskilt dokument. Fakturaen/dokumentationen skal
daekke/omhandle det investeringselement, som ved
gennemgangen har givet anledning til mest tvivl i for-
bindelse med besigtigelsen. Det kan f.eks. vaere i for-
bindelse med et ombygnings- eller totalrenoverings-
projekt, hvor det kan veere vanskeligt at dokumentere

Figur 4. Tilsagnshaver dokumenterer at gulvet er brudt
op gennem egne fotos af projektet fra start. Fotos lant
ud til Lotte @rbaek Andersen (LBST).

fiernelse af eksisterende elementer, inventar, gulv e.l.

3.9 Skiltnings- og informationskrav
Der er forskellige krav til skiltning og kommunikation om stgtten under de forskellige ordninger.

Sagsbehandler oplyser ved oprettelsen af sagen med afkrydsning i afsnit F og/eller G om der skal fo-

retages fysisk kontrol pa stedet af skilte og/eller informationsmateriale. Hvis det er tilfaeldet, vil der
veere indsat kontrolelementer til kontrol af skiltningen mm. i kontrolrapporten.

Ved alle investeringer over 3,75 mio. kr. er der dog krav om skiltning af permanent karakter.

Tilsagnshaver dokumenterer ved udbetalingen, at der har veeret skiltet korrekt i Igbet af projektperi-
oden.

Dokumentationen bestar af to fotos:
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e Et der viser, hvad der star pa skiltet
e Et der viser, hvor skiltet er placeret.

En besigtigelse af skiltningen kan derfor ogsa vaere pa foranledning af sagsbehandler som f.eks.
mangler fotodokumentation fra tilsagnshaver i udbetalingsanmodningen eller billederne er af darlig

kvalitet og derfor ikke kan aflaeses.

3.10 Udfyldelse af VAKS Online
Den fysiske kontrol pa stedet har sin egen VAKS kode: 5681_AA. AA er det ar, som kontrollen p3 ste-

det finder sted i eller er oprettet til.

Kontrolfristen fremgar af VAKS. Kan denne ikke overholdes, skal baggrund/arsag beskrives i bemaerk-

ningsfeltet.

Udfyld kontrolskemaet (KSK’et) efter endt kontrol. Husk, at udfylde alle rgde og gule felter. Benyt
stelnummerfelterne, hvis du har kontrolleret investering(er), som har en eller anden form for ID nr.

Alt kontrolmateriale laegges pa kontrolsagen i Workzone.

1B 2 ing | 3D kontrol | S Stel nr.
Kontrollgrens initialer Kontrollarens navn Kontrollen varslet Ja/Nej Varslingsdato
Afdelingens navn Afdelingens adresse
Tkke fundet Tike fundet [ Der er afleveret retssikkerhedsdokumenter inden kontrolstart
il ved besgget Startdato for kentrol
Slutdato for kontrol
Sendt i hring i modtaget
‘ ‘ ‘ ‘ Resultat af kontrol
‘Modhgetfra ‘ : til JORDKONT o
OFso
Journalnummer fra CAP-TAS el. BTAS O Ikke afgjort endnu
ICAP | 1BTAS ITILSKOV []Tjek her hvis journalnr. ikke findes eller efter grundigt tek ikke genkendes af systemet
Besked hvis JNR pa andet CVR/CPR Sekundzer kontrollsr (initaler)
= Registreret skema: 14093141 Anders Pter Jensen oo =)
Kontrolopgave Plandr
[se81_a1 | [Landdistriktsaktiviteter (LDP) | Luk (Feerdig) Luk (ej feerdig)
Version  sSkemanr. Modtagetnr, Versionsnr,
[ksk i 1] [ksiooooco0e02iap2t || Al c
1 Bespgsdata | 2 Kvalitetssikring 3 Dobbeltbemnandet kontral 5 Stel nr.
Off line S|
» R nitialer Kontrollen varslet Ja/Nej Varslingsdato
Afdelingens navn
KePEL i) FaBETra Der er afleve inden
Startdato for kontrol
Elvis Presley. [03-01-2021 ]
Slutdato for kontrol
03-01-2021
Sendt i hering igring: modtaget ioring:
[03-01-2021 ] [04-01-2021 ] Tilsagnshaver er enig i
at stierne ikke opfylder Resultat af kontrol
Modtaget fra Oversendt til JORDKONT de fastsatte krav. @
< fororze2r | fosor202r |
Orso
Journalnummer fra CAP-TAS el. BTAS (O Tkke afgjort endnu
Test TCAP  18TAS 1TILSKOV  ElTiek her huisjournalr. systemet
Besked hvis JNR pa andet CVR/CPR Sekundzer kontroller (initaler)
Dato modta
4 20
Kontrol af skema Eksporter skema Vis overtreedelse Vis kontrolresultat Tjek ind

3.10.1 Stelnumre
Har kontrollen pa stedet indeholdt mobile elementer, skal du notere stelnummeret eller lignende un-
der fane 5 ”Stel nr.”. Se vejledning til brug af VAKS Online som findes pa Kontrolportalen.
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3.10.2 Overtradelseskategorier i VAKS.

Konstaterer du mangler eller fejl i forbindelse med kontrollen pa stedet, skal du i VAKS markere det
som en FJL sag. Det ggres pa fane 1 "Besggsdata”. Pa forsiden skal du efterfglgende angive hvilken
overtraedelseskategori denne fejl befinder sig i. De forskellige ordninger har forskellige kategorier.
Der kan kun vaelges én kategori, uanset om der er konstateret flere mangler eller fejl. Stil cursoren i
feltet Overtraedelseskategori. Klik pa [Ctrl] + [L] og mulighederne kommer frem.

Opgavekode Kontrolopgave Plandr

‘5631_21 |Landdistriktsaktiviteter (LDP) | 2021

Dvertraedelseskategori

Overtreedelseskategori

» (Projektperiode
Ejerskab
Ny investering
Forpagtningsaftale
Anden projektadresse
Antal, areal, lz=ngde e.l.
Placering af projektelementer
Ikke gennemfert
Faktura/betalingsdokumentation
Skilte/informationskrav
Offentlig tilladelse
Obligatorisk elem.;Lesn.;Spefi
Ikke funktionsdygtig
Dobbeltfinansiering
De minimis
Projektanszettelse
Konsulentydelser
Indtzegter som skal fratreekkes

Beskrivelse

| Projektet er pdbegyndt inden projektperioden eller ikke afsluttet indenfor projektperioden

TH er ikke ejer af investeringen eller kan ikke dokumentere ejerskabet

Investeringen eller elementer er ikke nye men brugte

TH kan ikke fremvise en gyldig forpagtningsaftale til, hvor projektet er placeret

Projektet befinder sig pd en anden adresse end oplyst i kontrolgrundlaget

Der er ikke etableret det antal/lzengde (f.x. hegn) som tilsagnet angiver; der rydet det areal, Projektareal stemmer ikke
Elementer af projektet er placeret anderledes end oplyst (f.x. vandtrug/ filtermatrixe/LED lamper)

Der er en forpligtigelse eller krav til projektets gennemferelse, som ikke er opfyldt. Elementer, som ikke er etableret o.|
Dokumentationen er fejlbehaeftet, f.eks. kan faktura vaere udstedt til en anden end TH

Skiltning eller anden info opfylder ikke kravene til information

Den offentlig tilladelse er mangelfuld f.x miljpgodkendelsen er foraeldret, deekker ikke projektet

Der er fejl eller mangler ved et eller flere obligatoriske elementer; Valgt forkert lesning eller fejl mht specfikationerne

Alle projektets elementer (f.x obligatoriske) er indkebt, men projektet kan ikke benyttes i fuld omfang - mangler den ensket effekt

Der er tilskud fra andre ordninger til samme investering

Der er offentlig medfinansiering fra en anden side

Ansattes funktion ikke beskrevet, fejl i tidsregistrering, beleb pa udgifter og budgetter stemmer ikke overens
Konsulentens funktion ikke udfyldt, for hej timesats

Fejl i angivelse af indtzegter

Observerer du en fejl under en kontrol pa stedet, som ikke er kategoriseret, kontakter du projekt-
stgtte-teamet.

3.11 Workzone og afslutning af kontrol i VAKS
Husk at arkivere retssikkerhedsbrevet pa kontrolsagen i Workzone. Ved uvarslet kontrol udleveres

retssikkerhedsbrevet udskrevet fra Workzone, og dette arkiveres pa sagen i Workzone.

Den udfyldte kontrol pa stedet rapport arkiveres pa sagen. Ogsa fotodokumentation og anden doku-
mentation arkiveres med fortlgbende kontroldokument (KD) nummerering. Fotodokumentationen
skal, efter at vaere lavet i f.eks. power point, gemmes, som pdf fil.

Nar kontrollen er afsluttet, overfgres sagen til JORDKONT i Workzone og datoen herfor skrives ind pa
fanen besggsdata i Vaks Online i feltet JORDKONT. Sagsbehandlerfeltet skal veere tomt, og kontrolsa-
gen ma ikke afsluttes i Workzone.

4.Gennemgang af kontrolrapporten

De fgrste sider af kontrolrapporten er konklusionen pa kontrollen pa stedet og oplister kontrollens
bilag og dokumentation. Bemaerk, at kontrollen er forskellig alt efter om tilsagnet er baseret pa stan-
dardomkostninger eller ej og om der har vaeret udbud eller ej. Hvis tilsagnet ikke er baseret pa stan-
dardomkostninger er alle udgifter listet i Excel arket KD 1.
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Kontrolrapportens sektion | indeholder sagsbehandlers oplysninger om projektet, tilsagnshaver og
kontrolopgaven. Kontrolrapportens sektion Il indeholder oplysninger og dokumentation i forhold til
kontrollens gennemfgrelse og udfyldes af savel sagsbehandler som kontrollgr.

Resultatet af kontrollen noteres pa rapportens fgrste side. Er alle betingelser og krav til investeringen
opfyldt, og bilagskontrollen gennemfgrt uden anledning til bemaerkninger pga. fejl eller mangler, er
det en kontrol uden bemaerkninger, og der sattes kryds i JA (FSO) rubrikken.

Er der omvendt konstateret overtraedelser (fejl og mangler) og derfor anfgrt bemaerkninger til et el-
ler flere af rapportens punkter, er det en kontrolrapport med bemaerkninger, og der afkrydses i NEJ
(FJL) rubrikken.

Det er alene sagsbehandler, som afggr om fejlen er af en stgrrelse, form eller omfang, som ggr at til-
sagnshaver skal sanktioneres eller at tilskuddets belgb reduceres.

Udfyldes af kontrollgr:

Kontrolresultat JA NEJ
(FSO) | (FIL)

Er det en ok eller fejl kontrolrapport (Szet X)

Horing JA | NEJ | IR

Er der foretaget en hgring (Seaet X)

Har tilsagnshaver besvaret hgringen

Hgringssvarets dokumentnummer

Kontrollgrens kommentar til tilsagnshavers
hgringssvar

Punkter i rapporten, der har givet anledning til bemaerkninger.

Afsnit i rapporten/ordningsbilag Bemarkninger
Angiv nummer pa de spgrgsmal, hvor der
er bemaerkninger. Bemaerkningerne skal
angives nedenfor

@vrige bemaerkninger fra kontrollen
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Foruden hvad kontrollen har afledt af kontroldokumenter, oplister kontrollgren varslingsbrev eller

retssikkerhedsbrev foruden informations- og underskriftblad i listen med bilag fra kontrollen.

KONTROLL@RENS BILAG TIL KONTROLSAGEN

KD 1

Oversigt over kontrollerede udgifter (skal altid vedlagges)

KD 1- Oversigt over kontrollerede udgifter (excel-fil).

KD 2

Kopier eller fotos af kontrollerede fakturaer

Hvis det ved kontrollen konstateres, at fakturaerne er de samme som i kontrolgrundlaget,
er det ikke ngdvendigt at vedlaegge kopier af de kontrollerede fakturaer.

KD3

Kopier eller fotos af eventuelt kontrollerede bogfgringsbilag

Kun i de tilfeelde, hvor der er kontrolleret bogf@ringsbilag skal de vedlaegges.

KD 4

Kopier eller fotos af betalingsdokumentation (skal altid vedlaegges)

Der skal vedlaegges dokumentation for betaling af belgbet. Der kan maksimalt accepteres
kontant betaling for 1.000 kr. Her skal der f.eks. foreligge en attestation for modtagelse af
belgbet og udskrift af kontoen “kasse” i ansggers bogfdringssystem.

KD5

Fotodokumentation af projektet/investeringen (Fotoalbum)

KD 6

Liste over investeringer som er indgaet i projektet og som har vaeret genstand for kon-
trol pa stedet

Skal udfyldes/vedlaegges alle projekter, hvor der er foretaget investeringer.

KD 7

Informations- og underskriftblad til tilskudsmodtager

Informations- og underskriftbladet er et tilbud til tilsagnshaver. Har tilsagnshaver ikke gn-
sket at underskrive bladet, noteres det i kontrolrapportens afsnit 2.7.

Andre bilag 1

Andre bilag 2

Bilagene skal gemme pa Workzone med filnavn begyndende med KD + nr + en konkret beskrivende

titel.

Afslutningsvist noterer kontrollgren at kontrollen er foretaget af vedkommende.

Navn:

Dato:

Sektion I: Oplysninger om projektet, tilsagnshaver og kontrolopgaven

Udfyldes af sagsbehandler

Arsag til 5 pct. Kontrol Seet X

Tilfeldig

Risikobaseret

Risikobaseret (manuelt udtaget)
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1.1 | Tilskudsordning
1.2 | Bekendtggrelse
1.3 | Relevant vejledning +
arstal (vedlaeg i
Workzone og indszet
link her)
1.4 | Indsatsomrade
1.5 | Projekttitel
1.6 Type J.nr. System
Tilsagn
. Udbetaling
Sagens journalnumre:
5% kontrolsagen Workzone
evt. i CAP/kortlag i
IMK
1.7 | Tilsagnshavers navn, Navn
adresse, telefon og e-
mailadresse CVR/CPR nr.
Adresse
Fastnettelefon
Mobilnr.
E-mailadresse
Kontaktperson
1.8 | Evt. konsulent (navn og Navn
e-mail adresse)
Firma / organisation
Fastnettelefon
Mobil-nr.
E-mailadresse
1.9 | Dato for modtagelse af | Se stempel pG ans@gningen og/eller tilsagnsbrev

ansggning om tilskud i
Landbrugsstyrelsen:
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1.10 | Dato for mulig igang- Se kvitteringsbrev

seettelse for egen reg-
ning:

1.11 | Dato for tilsagn: Datoen fremgar af tilsagnsbrev

1.12 | Projektperiode: Datoer for projektperiode fremgdr af tilsagnsbrevet og evt. se-
nere projektforleengelser

1.13 | Periode for, hvornar ud- | Udgifter kan betales i perioden henholdsvis efter projektets slut-

gifter skal veere betalt: dato og indtil fristen for indsendelse af udbetalingsanmodning
afhaengig af reglerne pd ordningen. Angiv perioden fra projektets
startdato til fristen for betaling af fakturaer pd dette projekt.

1.14 | Hvis rate, afregningspe- | Datoer fremgdr af udbetalingsanmodning. Udfyldes pa de ord-

riode: ninger, hvor der udbetales aconto.

1.15 | Tilsagnsgrundlag, kr.: Projektets budgetterede udgifter, som tilskud er beregnet pd
baggrund af. Fremgdar af tilsagnsbrevet og evt. senere budget-
andringer.

1.16 | Tilsagn om tilskud, kr. Fremgdr af tilsagnsbrevet

eller %:
1.17 | Tilsagnet er baseret
pa/metode for vurde-
ring af prisernes rimelig- | | Saet Type af omkostninger
hed: kryds
Ikke standardomkostninger.
Standardomkostninger
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1.18 | Er der godkendte sndringer af tilsagnet?
Hvis der er afkrydset i rubrikken JA, ved-

Seet Type af @ndrin
laegges dokumentation yp ing

kryds

NEJ | Ingen godkendte sendringer

JA

Godkendt &ndring:

Forleengelse

Overdragelse

Projektaendrin-
ger

Budgetaendring

1.19 | Er adressen for projektet/investeringen | Hvis nej, sd oplys adressen for projektets/inve-

den samme som oplyst for tilsagnsha- steringens placering
ver?
1.20 | Er projektet/investeringen fordelt pa Hvis ja, sa oplys hvor mange og hvor

flere lokationer?

1.21 | Er der noget som kontrollen skal vaere Herunder ogsa seerlige forhold i kontrolgrundla-
opmeaerksom pa? get

1.22 | Er der noget sagsbehandler gnsker kon- | Andre gnsker til kontrollen anfdgres her. Det kan
trolleret, som ikke fremgar af andre af- | f.eks. vaere kontrol af relevante tilladelser,

snit? spgrgsmdl om dobbelt finansiering, om arms-
laengde princip mm.

Svaret angives i afsnit |

1.23 | Er der noget i den anvendte prioritering- | Her anfdres hvis der er elementer i den an-
score der gnskes kontrolleret fysisk som | vendte prioriteringsscore der gnskes kontrolle-
ikke fremgar af ordningsbilaget? ret fysisk.

Svaret angives i afsnit |

Afsnit som sagsbehandler vurdere skal indga i kontrol pa stedet afkrydses i tabel over kontrolopga-
ven
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PROJTIL/ Saet X
NATLAND | hvor re-

AFSNIT | KONTROLRAPPORTEN, SOM ER UDFYLDT OG VED- har ud- levant
LAGT AF SAGSBEHANDLER (hvis
fyldt det
punktet
relevant )

. s ikke er
afsnit i |
kontrol re et-

afsnittet vant,
noteres
IR)

A Kontrol af stpttebetingelsernes opfyldelse og overholdelse af szer-

lige betingelser fastsat i tilsagnet (som ikke fremgar af et evt. ord-

ningsbilag)
B Kontrol af rateudbetalinger, fakturaer, betaling og bogfgring
C Udgifter til projektanseettelse

D Udgifter til konsulentydelser

E Vurdering af, om udfgrt arbejde er rimeligt i forhold til projektet

F Overholdelse af krav til skiltning/logo ved projekter med udarbej-
delse af publikationer, websider og andet informationsmateriale

G Overholdelse af krav til skiltning ved investering/projektet

H Kontrol af projektets gennemfgrelse (herunder besigtigelse af inve-
steringen/projektet)

| Andre forhold der gnskes kontrolleret fysisk herunder, tilladelser,
dispensationer, tilbud, dobbeltfinansiering, udbud mm. jf. 1.22

Det relevante ordningsbilag vil vaere afkrydset - er der afkrydset ordningsbilag indszttes dette af
sagsbehandleren bagerst i kontrolrapporten eller vedlaegges kontrolgrundlaget. Kontrolinstruktionen
til det relevante ordningsbilag fremgar af det relevante bilag.

Szt X eller IR (ikke relevant)

Udfyldes af Projekttilskud/ Na-
tur- & Landbrugsuadvikling.

Huvis der er et ordningsbilag til ordningen, som tilsagnet er givet
under, sa skal ordningsbilaget benyttes.
Husk, at lzese instruksen til ordningsbilaget.

- Minivadomrader 2018 (inkl. excel ark)

- Minivddomrader 2019

- Bilag IV-arter

- Rydning og forberedelse til afgraesning (Natura 2000)
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- Landskabs- og biotopforbedrende beplantning (LBB)

- Modernisering af slagtesvinestalde 2016

- Legsdrift i farestalde 2016

- L@sdrifti farestalde 2018

- Modernisering af kvaegstalde 2016

- Modernisering af kvaegstalde 2018

- Miljgteknologi 2015, Randzoner

- Miljgteknologi 2016 (MT16)

- Miljgteknologi 2018 (MT18)

- Miljgteknologi 2019 (MT19)

Titel pd evt. nyt ordningsbilag, som skal benyttes ved kon-
trollen

- Der erikke et ordningsbilag til denne ordning

Sagsbehandler noterer at sagsbehandlingen er foretaget af vedkommende.

DATO Sagsbehandler initialer

Sektion Il: Kontrollens gennemfgrelse

Udfyldes af kontrollgr.
2.1 Er kontrollen varslet eller uvarslet

Szt kryds Begrundelse

Ja, varslet | Der er ingen fare for til-
sideszettelse af kontrol-
lens formal ved at
varsle tilsagnshaver

Nej,

uvarslet

2.2 Ved varsling: varslingsdatoen

23 Dato for kontrolbesgg

2.4 | Starttidspunkt for kontrolbesgg

2.5 Sluttidspunkt for kontrolbesgg

2.6 Er der udleveret retssikkerhedsbrev eller
retssikkerhedsfolder?

2.7 Informations- og underskriftbilag
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Deltagere i kontrolbesgget

Udfyldes af kontrollgr.
2.8 | Fra Landbrugsstyrelsen
2.9 | Deltager(e) fra tilskudsmodtager
2.10 | Dato for afslutning af kontrolsag og oversen-

delse til kvalitetssikring

A. Kontrol af stgttebetingelsernes opfyldelse

Udfyldes hvis tilsagnet omhandler en ordning baseret pa to tilbud

har vaeret pabegyndt fgr projektpe-
riodens start?

Ja | Nej Bemazerkninger
a.l | Erinvesteringen ny og ikke brugt? Der gives kun tilskud til nye investeringer
a.2 | Ejes investeringen af tilsagnshaver? Tilsagnshaver skal eje investeringen
a.3 | Er der indikationer pa at projektet Hvis ja beskriv hvad der er konstateret og

vedlaeg relevant dokumentation

Udfyldes hvis tilsagnet omhandler en ordning baseret pa standardomkostninger

Ja

Nej

Form for dokumen-

Bemeerkninger

tation
a4 Kan det sandsynligggres, at det er Kan veere faktura, Uddybende be-
tilsagnshaver der ejer investerin- falgeseddel, foto meerkninger,
gen? mm. inkl. fotodokumen-
tation
a.5 Er investeringen ny? Kan veere faktura, Uddybende be-
folgeseddel, foto meerkninger,
mm. inkl. fotodokumen-
tation
a.b Er projektet gennemfgrt indenfor Kan veere faktura, Uddybende be-
projektperioden? falgeseddel, foto meerkninger,
mm. inkl. fotodokumen-

tation

Enten er a.1-a.3 udfyldt eller a.4-a.6, da der altid er enten tale om ikke-standardomkostninger eller
standardomkostninger.

Er der andre stgttebetingelser i bekendtggrelsens afsnit om kriterier, prioriteringskriterier og forplig-
tigelser, som skal kontrolleres, og som ikke er omfattet af et ordningsbilag vil nedenstaende tabeller
veere udfyldt af sagsbehandler:

Udfyldes af sagsbehandler.

Stgttebetingelser

Ja

Nej

Bemgeerkninger

a.7

a.8
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a.9

a.10

a.l1

a.l12

eller ordningsbilag)

Serlige betingelser i tilsagnet
(som ikke fremgar af andre afsnit Ja

Nej

Bemaerkninger

a.13

a.14

a.1l5

a.lé

a.l7

a.18

B. Kontrol af rateudbetalinger, fakturaer, betaling og bogfgring

B1 Den finansielle kontrol af rater og slutbetaling
Udfyldes bade af sagsbehandler (gra felter) og kontrollgren (lysebla felter).

Projektets samlede udgifter: DKK
Kendes ikke, da der et projekt
med standardomkostninger
Alle eventuelle forudgdende rater udfyldes.
Betaling nr. Dato Ansggt stgttebe- Allerede udbe- | Kontrolleret stgt-
rettigede udgifter talt belgb teberettigede ud-
100 % gifter
Udfyldes af Udfyldes af sagsbe- | Udfyldes af sags- | Udfyldes af kon-
sagsbehandler handler behandler trollgr
1. rate: Jf. dato pa udbe- | Jf. ansggning om Jf. udbetalings- Angiv kontrolleret
talingsbrev udbetaling brev belgb, dvs. stgtte-
berettigede udgif-
ter
2. rate: Jf. dato pa udbe- | Jf. ansggning om Jf. udbetalings- Angiv kontrolleret
talingsbrev udbetaling brev belgb, dvs. stgtte-
berettigede udgif-
ter
Slutbetaling Jf. dato pa udbe- | Jf. ans@gning om Jf. udbetalings- Angiv kontrolleret
talingsbrev udbetaling brev belgb, dvs. stgtte-
berettigede udgif-
ter
Total Samlet ansggt be- Samlet udbeta- Angiv kontrolleret
@b, som er omfat- lingsbelgb, som belgb, dvs. stgtte-
tet af denne kon- er omfattet af berettigede udgif-
trol denne kontrol ter
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B2 Faktura,- og betalingskontrol
Udfyldes af sagsbehandler
Saet Mindre eller flere end 30 bilag

kryds Udfyldes ikke ved tilsagn baseret udelukkende pa standardomkostninger
Er der i projektet op til 30 bilag (fakturaer/Ignsedler/kreditnotaer) der indgar i opgerelsen af
faktiske omkostninger?
Er der i projektet flere end 30 bilag (fakturaer/lgnsedler/kreditnotaer) der indgar i opg@relsen af
faktiske omkostninger?

Saet Krav til bogfering af projektet med szerlig kode eller konto

kryds

Ja, der er krav til tilsagnshaver om bogfgring af projektet med saerlig kode eller konto

Nej, ordningen saetter ingen krav til sarlig bogfgringskoder eller konto

Yderligere bemaerkninger til kontrollen fra sagsbehandlingen

Her angiver sagsbehandler de forhold, som kontrollgren skal veere seerligt opmaerksom pd i forbindelse
med gennemfdrelsen af kontrollen af bilag og bogfaring. Det kan vaere specielle forhold pa enkelte bilag
eller lignende.

Fzelles for alle typer omkostninger:

Ja | Nej Bemeerkninger
b.1 | Kan tilsagnshaver fremvise faktu- Ved standardomkostninger indhentes alle
raer/andre bilag/fotos af investe- bilag for projektet samt repraesentative
ringen/projektet? fakturaer/ bilag for de obligatoriske ele-

menter med tilhgrende betalingsdoku-
mentation. De kontrollerede fakturaer an-
gives af kontrollgren i KD1

Ved projekter med to tilbud og op til 30
bilag, skal alle bilag kontrolleres.

Ved projekter med to tilbud og mere end
30 bilag udveelges en stikprave, sdledes at
der kontrolleres min. 30 bilag, der deekker
over min. 50 % af projektudgifterne.

Kontrollgren skal dog foretage en ”scree-
ning” af alle udgifter, for derved at sikre
en mdlrettet stikprgvekontrol.
Stikpr@gverne skal udggre en repraesentativ
andel af udgifterne i projektet. Dvs. der
skal udveaelges bdde store og sma udgifter
fra forskellige omkostningsarter.
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De udvalgte bilag skal angives i KD 1.

b.2 Er fakturaen(erne) trovaerdige? Opfylder fakturaerne kravene til udform-
ningen af en faktura, beskrevet i afsnit
3.2.4.1?

b.3 Stemmer faktura og projekt/inve- Fremgar fakturaernes indhold af investe-

stering overens? ringen, altsa kan det fakturerede genfin-
des pd stedet.

b.4 Er der noget i de kontrollerede bi- Hvis ja, redeg@r neermere.
lag eller bogholderi, der indikerer
at en udgift ikke vedrgrer projek-
tet?

b.5 Er der noget i de kontrollerede bi- Kontroller, at der ikke er medtaget udgif-
lag eller bogholderi, der indikerer ter til drift, da der normalt ikke gives til-
at en anmeldt udgift er en drifts- skud til driftsudgifter. Forbrugsgenstande,
udgift og ikke en projektudgift? som der er givet tilskud til som 1. gangs

indkgb, er tilskudsberettigede. Men, ud-
skiftes tingene (f.eks. pa grund af slitage
mv.), betragtes udgiften til udskiftning
som driftsudgift.

b.6 | Er der tale om brugt udstyr? Investeringen skal veere ny. Tyder noget
pd, at noget at udstyret er kgbt brugt? Se
om udstyret/maskinen ser ud til at vaere
aldre end hvad der fremgar af fakturaen.
Der gives kun tilskud til brugt udstyr, hvis
det er godkendt ndr tilsagnet gives.

b.7 Er der kreditnotaer, indtaegter og Dette undersgges under gennemgangen

fakturarabatter som ikke er fra-
trukket i udbetalingsanmodnin-
gen?

Gelder IKKE ordninger med stan-
dardomkostninger

af bogfaringen af projektet

Spdrg ansgger, om der er givet rabatter
eller modtaget kreditnotaer. | bogfarings-
systemet kontrolleres de konti der vedrg-
rer projektet for eventuelle negative po-
ster.

Hvis ’Ja’ anfgres naermere og kopi vedlaeg-
ges

Har der veeret indtzegter i forbindelse med
projektet (f.eks. lejeindtaegter, entreind-
teegter, deltagergebyr mv.) skal dette un-
dersgges.

Vedlzeg relevant dokumentation og rede-
gar, hvis indtzegter ikke er fratrukket stgt-
tebelgbet.

Mulige eksempler:

o Tilskud til en maskine. Udlejes maskinen
til en anden landmand i projektperioden,
skal indtzegten fratraekkes.
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e Hvis der ved test af udstyr fremkommer
et produkt der bliver solgt i projektperio-
den, skal denne indtaegt fratraekkes.

o Tilskud til at rydde treeer. Flisen fra tree-
erne seelges. Indtaegten skal fratreekkes.

b.8 Hvis der er svaret "Nej” i ovensta- Se bogfa@ringen af projektet.
ende punkt er det muligt at sepa-
rere og identificere udgifterne
vedrgrende projektet?

b.9 | Kan bilagene genfindes i ansgge- Se bogfaringen af projektet.
rens bogholderi/ regnskabssy-
stem?

b.10 | Er betaling foretaget til den der Kontroller, at overfarsel fra tilskudsmod-
har udstedt fakturaen? tagers bankkonto er sket til det bankkon-

tonummer, (betalingslinje) der er angivet

pd fakturaen. Hvis der undtagelsesvis er

foretaget kontant betaling (maks. 1.000

kr.), skal der foreligge dokumentation for,

at belgbet er modtaget af rette vedkom-
mende (dvs. den der har udstedt faktu-
raen).

Er betalingen foretaget af/til finansie-

ringsselskab, svares “nej” og observatio-

nerne beskrives og dokumentation ved-
leegges.

b.11 | Er der indikation pa anden offent- Se bogfaringen af projektet. Kontroller,
lig medfinansiering end den der er om der er overfgrt stgrre belgb fra andre
angivet i ansggningen? offentlige institutioner eller fonde end

dem ansggeren har angivet i udbetalings-

anmodningen.

Herunder skal der ogsd veere en kontrol

af, at den samme udgift ikke indgdr i flere

projekter som finansieres via projektord-
ninger som administreres af LBST (dob-
beltfinansiering)

Spdrg ansgger hvis der fremgar noget af

regnskabet.

Hvis ‘Ja’ anf@res naermere. Brug fane 2 i

KD1.

b.12 | Er projektrelaterede udgifter og Kontroller, at de projektrelaterede udgif-
indtaegter bogfgrt med en seerlig ter og indtzegter er bogfart med en seerlig
kode i tilskudsmodtagers regn- kode i tilskudsmodtagers regnskabssy-
skabssystem eller pa saerskilt stem eller bogfart pa seerskilt konto i et
konto i et separat regnskabssy- separat regnskabssystem, der omfatter
stem, der omfatter samtlige trans- samtlige transaktioner vedrgrende dette
aktioner vedrgrende projektet? projekt.
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Fakturaer skal kunne genfindes entydigt
pad denne konto.

Ved standardomkostninger kontrolleres
udelukkende hvorvidt de udvalgte faktu-

raer opfylder kravene.
b.13 | Har tilsagnshaver kunnet udskrive Udskrift fra bogholderi
en projektrapport fra sit gkonomi-
system?
b.14 | Hvis jaib.13, er der noget som gi- Beskriv

ver anledning til bemaerkninger?

C. Udgifter til projektanszettelse

BILAG SOM SKAL UDFYLDES OG VEDLAGGES

Kontrol af udgifter til projektanszettelse(r) — bemaerkninger til kontrollen

Lgnsedler/time

sedler vedlagt kon-

Projektmedarbejderes . . I
havne Funktion Firma/organisation trol-grundlaget an-
giv WorkZone bi-
lagsnr/aktnr.

Udtag en stikprgve pd Ignsedler, pG baggrund af stikprgven besvares fglgende spgrgsmal:
Ja | Nej Bemaerkninger

Hvis ”Nej”, redeg@r naermere.
c.1 | Er den samlede tid brugt pa projek-

tet velbegrundet? Fx er der noget som tyder pd, at timeantal
er urimeligt i forhold til det arbejde som
Se om den anfgrte tid er rimelig set i den projektansatte har udfort.

forhold til det arbejde, som kan kon-
stateres pa stedet.
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Det omfatter bl.a. svag intern kontrol med
c.2 | Er den indsendte dokumentation for arbejdskraft, sdsom:

projektansaettelsen valid? ) ) )
e Tidsregistreringer som er underskre-

vet pd forhand eller efterfglgende

e Medarbejdernes tidskort er udfyldt af
leder

e Tidsregistrering udfyldt med blyant el-
ler

o Tidsregistrering udfyldt ved afslutnin-
gen af Ignperiode

e Pludselige, store forskydninger i udgif-
terne, faktiske timer og timepris pad el-
ler nzer de budgetterede belgb

Det er OK, hvis registreringen kun forefin-
des som en mdnedsopggrelse.

c.3 De omfatter bl.a.:
Er der indikationer pa, at der er

gjort brug af ikke-kvalificeret ar-
bejdskraft i forhold til medarbejder-
kategorier naevnt i tilsagnet?

e Specifikke personer, der anfgres som
“ngglemedarbejdere” men ikke arbej-
der pd kontrakt

e Medarbejdernes kompetencer ikke
matcher de kvalifikationskrav som er
angivet for deres arbejdskraft kate-
gori eller kontraktens krav

D. Udgifter til konsulentydelser

BILAG SOM SKAL UDFYLDES OG VEDLAGGES
Kontrol af udgifter til konsulentydelser — bemzarkninger til kontrollen

Faktura(er) vedlagt
Konsulentens navn Funktion Firma kontrolgrundlaget an-

giv Workzone bilagsnr

Ja | Nej Bemaeerkninger
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d.1 | Er den samlede tid brugt pa projektet Hvis “Nej”, redegar naermere.

?
velbegrundet: Det f.eks. hvis der er noget som tyder pd, at

Se om den anfgrte tid er rimelig set i timeantal er urimeligt i forhold til det ar-
forhold til det arbejde, som kan kon- bejde som konsulenten har udfart.
stateres pa stedet.

d.2 | Er den indsendte dokumentationen De omfatter bl.a. svag intern kontrol med ar-
for konsulentydelsen valid? bejdskraft, sasom:

o Tidsregistreringer som er underskrevet
pa forhdnd

o Medarbejdernes tidskort er udfyldt af le-
der

e Tidskort udfyldt med blyant eller

e Tidskort udfyldt ved afslutningen af lgn-
periode

e Pludselige, store forskydninger i udgif-
terne, faktiske timer og timepris pad eller
neer de budgetterede belgb

Formelle aftaler eller kontrakter findes, men

er vage, angdende de tjenester, der skal ud-

fares, og angdende dokumenteret stgtte, sG-

som detaljerede fakturaer, rejserapporter el-

ler undersggelser, til at berettige udgifterne.

d.3 | Erderindikationer pa, at der er gjort De omfatter bl.a.:
brug af ikke-kvalificerede konsulenter

i forhold til beskrivelsen i tilsagnet? *  Specifikke personer, der anfgres som

“ngglemedarbejdere” men ikke arbejder
pd kontrakt.

Medarbejdernes kompetencer ikke mat-

cher de kvalifikationskrav som er angivet
for deres arbejdskraft kategori eller kon-
traktens krav

E. Vurdering af, om udfgrt arbejde er rimeligt i forhold til projektet

BILAG SOM SKAL UDFYLDES OG VEDLAGGES

Det skal vurderes, hvorvidt det udfgrte arbejde/investering forekommer rimelig i forhold til pri-
sen.

Bemeaerkninger fra Projekttilskud / Natur- og Landbrugsudvikling vedr. kontrol af kgbsprisers ri-
melighed:

Udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud
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Dokumentation for k@bsprisers rimelighed er vedlagt, hvis relevant:
Udfyldes af kontrollgr
1.
2.
Ja | Nej Bemeerkninger
e.l Forekommer det udfgrte ar- Hvis sagsbehandler har anmodet om dette
bejde/ydelse rimeligt i forhold til punkt, skal kontrollgren vurdere, hvorvidt
de priser der er faktureret til til- det udfgrte arbejde/investering/udstyr fore-
sagnshaveren? kommer rimeligt i forhold til prisen og pro-
jektet jf. tilsagnet.
Beskriv kort og preecist vurderingen af det
udfgrte arbejde/investering/udstyr.

F. Krav til skiltning ved investeringen/projektet

Sagsbehandler indsaetter relevante kontrolpunkter fra bilaget om skiltnings- og informationskrav her
G. Krav til skiltning/logo ved udarbejdelse af publikationer, websider og informationsma-
teriale

Sagsbehandler indsaetter relevante kontrolpunkter fra bilaget om skiltnings- og informationskrav her

H. Projektets gennemfgrelse, herunder besigtigelse af investeringen/projektet

Udfyldes af Projekttilskud /
Vand & Natur Tilskud med X
sdfremt afsnittet skal kontrol-

BILAG SOM SKAL UDFYLDES leres

OG VEDLAGGES A NEJ

Er der i kontrolgrundlaget vedlagt billeddokumentation indsendt
af tilsagnshaver?

Liste over investeringer (KD6), hvortil der sgges om udbetaling
af stgtte, er vedlagt kontrolgrundlaget.

(Skal altid vaere vedlagt ved fysiske investeringer)

NB: som ikke fremgdr af et ordningsbilag

Ordningsbilag udfyldt af sagsbehandler vedlagt kontrolgrundla-
get

KD 6 — investeringsoversigt
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Projektets investeringer (ud over dem som fremgar som punkter i ordningsbilaget)

Nr. Grd felter udfyldes af sagsbehand- | Foto nr.: Kort beskrivelse af foto:
ler (udfyldes af | (udfyldes af kontrollgr)
Beskrivelse af investering, som kontrollgr)
kontrollgren skal dokumentere
med foto
Ja Nej Bemgeerkninger
h.1 | Er der foretaget besigtigelse Alle investeringer (fysiske genstande), som er
af investeringer (jf. liste over indkgbt i forbindelse med projektet, skal be-
investeringer foretaget i for- sigtiges. Det geelder sdvel maskiner og udstyr
bindelse med projektet — lig- som IT-udstyr sGsom computere, printere og
ger i kontrolgrundlag, jf. KD lign. jf. liste over investeringer i KD 6.

6), herunder kontrol af even-
tuelle stel. nr./ serienumre
pa investeringerne?

Evt. serienumre, model/typer mv. noteres og
fotograferes i rimeligt omfang, hvor dette er
muligt. Serienumre, model/type mv. skal
veere i overensstemmelse med oplysningerne
pd faktura.

Anfg@r bemaerkninger hvis der mangler serie-
nummer.

Hvis der er givet tilsagn til et bestemt antal
m?>, eller meter af investeringen, anfgr da re-
sultatet af opmdlingen, opteellingen osv.

Hvis opmalingen, opteellingen osv. er baseret
pd en stikprgve, beskriv da hvordan stikprg-
ven er udvalgt og hvordan den anses som re-
praesentativ.

Hvis “Nej”, beskriv naermere de konstaterede
forhold.

Udfyld KD 6/det ordningsspecifikke bilag (foto
nr., beskrivelse, evt. bemaerkninger)

h.2 Er projektet gennemfgrt i Projektets indhold fremgadr af ansggningen
overensstemmelse med til- om tilsagn, tilsagnsbrev og evt. senere an-
sagnsbrevet og evt. senere dringer.

i ?
godkendte andringer: Ved projekter som indeholder fysiske investe-

ringer, kontroller for eksempel, at model for
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udstyret stemmer overens med tilsagn og evt.
senere &ndringer. Opmdl stgrrelsen af area-
let, vurder om forbrug af materialer er rimelig
i forhold til projektet (fx maling, fliser, hegn,
planter, etablering af sger mv.).

Ved immaterielle projekter, fx. gkologi-
fremme, netveerksordningen og lign., skal det
materiale, der er udarbejdet i forbindelse
med projektet kontrolleres. Det kan eksem-
pelvis veere reklamemateriale, kampagnema-
teriale, messekataloger, naturplaner, rappor-
ter, tekniske og ejendomsmeessige forunder-
s@gelser og lignende.

Hvis projektet omhandler gennemfgrelse af
aktiviteter, f.eks. aktiviteter med henblik pa
at tilfgre personer i fgdevarebranchen ny vi-
den og nye kompetencer indenfor produktion,
afseetning og markedsfgring, skal det kontrol-
leres, om aktiviteterne er gennemfgrt med
det antal og indhold, som angivet i ans@ggnin-
gen om tilsagn, og om materialer og hjemme-
side overholder reglerne for tilskud (f.eks. at
materialer og hjemmeside ikke indeholder
markedsf@ring af bestemte produkter eller
producenter).

h.3

Befinder investeringen sig pa
ansggerens adresse, som an-
givet i tilsagnet?

Hvis “Nej”. Beskriv naermere de konstaterede
forhold. Angiv hvilken adresse investeringen
findes pd og hvad drsagen er hertil ifglge til-
sagnshaver:

En investering, som en mobil fangfold eller
mobilt vandingsanlaeg ma bruges bade pa de
indtegnede projektarealer, pa yderligere are-
aler i indhegningen eller sta i tilsagnshavers
maskinhus eller lade, ndr investeringen ikke
er i brug pa projektarealet. Den ma ikke bru-
ges pd nabomarker/indhegninger.

h.4

Udfyldes kun ved faktiske
omkostninger

Er der indikationer p3, at til-
sagnshaver og leverandgr er
afhaengige af hinanden (af-
haengige parter)?

De to parter vil ikke vaere uafhaengige, hvis de
har familiemeaessige, skonomiske eller andre
relationer som kunne medfgre, at priserne,
der er handlet ikke er markedspriser.

Indikationer kan veere oplysninger fra tilsagn-
shaver, i bilag eller dokumentationen hos til-

sagnshaver. Beskriv det konstaterede afhaen-
gighedsforhold.

h.5

Er investeringen/projektet
taget i brug?

Fotodokumenter

h.6

Er investeringen funktions-
dygtig?

Virker investeringen, fotodokumenter
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I. @vrige forhold der gnskes kontrolleret

Henviser tilbage til de indledende afsnit med oplysninger om projektet jvf. rubrik 1.22 0og 1.23

Tekst jvf. rapportens afsnit 1.22 Beskriv og do-
kumenter hvad
der er konsta-
teret i relation
til det stillede
sp@rgsmal

Tekst jf. rapportens afsnit 1.23 Beskriv og do-
kumenter hvad
der er konsta-
teret i relation
til det stillede
spgrgsmdal

Informations og underskriftblad til tilskudsmodtager

Kontrollgren kan udlevere det blad som sagsbehandler har udfyldt — det gennemgas i kvalitetssikrin-
gen hvis tilsagnshaver har gnsket at udfylde bladet (jvf. afsnit 2.7)

INFORMATION OG UNDERSKRIFTSBLAD TIL TILSKUDSMODTAGER

Kontroltype
Udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud
\ LDP 5 %: |

Projekt og tilskudsmodtager
Grd felter udfyldes af sagsbehandler. Hvide felter udfylder af kontrollgr.
Tilskudsordning:

Sagens journalnummer:

Projekttitel:

Tilskudsmodtagers navn:

CVR/CPR nr.:

Dato for kontrolbesgg:

2 Kontrol pa stedet jf. art. 49 i Kommissionens gennemfgrelsesforordning (EU) nr. 809/2014 af 17. juli 2014 om gennemfarelses-
bestemmelser til Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) nr. 1306/2013 for sa vidt angar det integrerede forvaltnings-
og kontrolsystem, foranstaltninger til udvikling af landdistrikterne og krydsoverensstemmelse.
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Kontrollgr — underskrift og dato
Udfyldes af kontrollgr.

Navn:

Dato:

Underskrift:

LBST foretager kontrol i forbindelse med administrationen af tilskud under Den Europaeiske Land-
brugsfond for Udvikling af Landdistrikterne. Formalet med kontrollen er at undersgge pa stedet, om
et projekt, der opnar eller har opnaet tilskud under ovennaevnte fonde er blevet gennemfgrt i over-
ensstemmelse med geeldende EU- og nationale regler. Vi har bl.a. undersggt fglgende:

- Om de anmeldte udgifter er tilskudsberettigede

- Om der er modtaget andet offentligt tilskud til projektet

- Om andre EU- og nationale regler overholdt

- Om projektet er gennemfgrt i overensstemmelse med tilsagn

Der vil efterfglgende blive udarbejdet en kontrolrapport. Du skal som tilskudsmodtager have mulig-
hed for at bekraefte din tilstedevaerelse ved kontrollen samt komme med dine eventuelle umiddel-
bare bemaerkninger:.

Var opmarksom pa, at du har oplysningspligt samt pligt til at yde den forngdne vejledning og hjalp
ved kontrollens gennemfgrelse’.

Bemeerk, at bes@g pa stedet er en del af kontrollen, og at kontrollgren efterfglgende kan konstatere
forhold, som kan fa betydning for kontrollens resultat. Vaer opmaerksom p3, at det stadig er dit an-
svar at leve op til de EU- og nationale krav som er geeldende for dit projekt. Kontrollen kan ikke be-
tragtes som sikkerhed for, at du overholder de relevante krav.

Hvis vi har brug for at indhente yderligere oplysninger, vil du hgre fra os. Ved hgringen har du mulig-
hed for at komme med kommentarer, inden der treeffes afggrelse i sagen.

Ved at skrive under nedenfor bekraefter du kun, at du har vaeret til stede ved kontrollen, samt at
du har haft mulighed for at fremszette dine umiddelbare bemaerkninger.

Tilskudsmodtager eller dennes reprasentant:
Udfyldes af tilskudsmodtager eller dennes repraesentant.

Navn

(Blokbogstaver):

Dato:

Underskrift:

8 Jf. art. 53, stk. 3 i Kommissionens forordning (EU) nr. 809/2014 af 17. juli 2014.
4 For ordninger under Landdistriktsprogrammet: jf. § 8 og 9 i Lov nr. 1360 af 16/12/2014 om Landdistriktsfonden.
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Eventuelle bemaerkninger fra tilskudsmodtager:
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